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 Lembar Persetujuan 

Lembar Persetujuan 

 

Bahwa buku elektronik dengan keterangan di bawah ini: 

JUDUL   : Panduan e-Campus bagi Mahasiswa 

DISUSUN OLEH : Yollanda Sekarrini 

 

Dapat digunakan di lingkungan UIN Sjech M. Djamil Djambek Bukittinggi dan dapat digunakan 

oleh mahasiswa sebagai pemandu dan bantuan dalam menggunakan sistem informasi e-Campus. 

 

 

 

 

Menyetujui, 

Ka. UPT Teknologi Informasi dan Pangkalan data 

 

 

 

Tommy Arswendo, S.Kom 
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 Kata Pengantar 

Kata Pengantar 

 

Puji dan syukur atas kehadirat Allah SWT atas berkat rahmat dan karunia-Nya sehingga 

penulisan Buku Elektronik Panduan e-Campus bagi Mahasiswa ini dapat selesai sebagai 

rancangan awal. Tentunya panduan ini masih jauh dari kata sempurna dan masih perlu 

pengembangan selanjutnya. Akan tetapi, ini bisa menjadi langkah awal dalam penyusunan 

panduan sistem informasi e-Campus bagi penggunanya di lingkungan UIN Sjech M. Djamil 

Djambek Bukittinggi. 

Sistem informasi e-Campus adalah sistem informasi akademik yang berfungsi sebagai 

penyedia layanan perkuliahan secara digital yang dapat menunjang aktivitas perkuliahan 

melalui pemanfaatan IT. Sistem informasi ini memiliki banyak fitur dengan beragam menu dan 

fungsinya. Tidak jarang para penggunanya menjadi bingung dalam menggunakannya. 

Dengan adanya panduan ini diharapkan dapat membantu dan memudahkan penggunanya 

khususnya mahasiswa dalam memanfaatkan sistem informasi e-Campus secara optimal. 

Panduan ini tentunya masih jauh dari kesempurnaan. Oleh karena itu, kritik dan saran yang 

membangun akan sangat diharapkan demi kelengkapan panduan ini. Atas segala bantuan 

dan dorongan dari berbagai pihak dalam penyusunan panduan ini diucapkan terima kasih.     

 

 

 Penyusun, 

 

 

 Yollanda Sekarrini, S.T. 
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 Pengenalan Halaman Beranda Sistem e-Campus 

Pengenalan Halaman Beranda Sistem e-Campus 

 

Halaman beranda sistem informasi e-Campus akan tampil seperti di bawah: 

 

 

 

Bagian-bagian pada halaman awal tersebut, antara lain: 

1) Menu utama pada bagian sebelah kiri 
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 Pengenalan Halaman Beranda Sistem e-Campus 

2) Tab tampilan halaman pada bagian atas. Klik tab untuk melihat tampilan 

halamannya.   

 

 
 

3) Tampilan biodata dan informasi perkuliahan pada bagian kanan 

 

 
 

4) Tampilan halaman tab yang aktif pada bagian tengah 
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 Pengenalan Halaman Beranda Sistem e-Campus 

5) Menu akun profil pada pojok kanan atas 

 

 
 

6) Informasi kontak layanan pengguna pada pojok kanan bawah dengan mengklik 

tombol  
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 Panduan mengenai Akun 

Panduan mengenai Akun 

Login Akun 
1) Masuk ke dalam website e-Campus UIN Sjech M. Djamil Djambek Bukittinggi 

dengan mengetikkan link https://ecampus.uinbukittinggi.ac.id/ pada browser 

2) Halaman awal e-Campus akan muncul seperti di bawah: 

 

 
 

3) Klik tombol  

4) Masukkan username dan password pada kolom yang tersedia seperti tampilan di 

bawah: 

 

 
 

5) Ketikkan kode huruf sesuai dengan yang tertera pada gambar 

6) Klik tombol login 

https://ecampus.uinbukittinggi.ac.id/
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 Panduan mengenai Akun 

Perhatian. Apabila akun e-Campus telah terhubung dengan akun google, bisa klik 

tombol  untuk langsung login ke akun e-Campus. 

 

Memperbarui Biodata pada Akun 

1) Pada halaman awal, klik nama profil akun  di pojok kanan atas, 

seperti pada tampilan di bawah: 

 

 
 

2) Pilih  

3) Halaman pengaturan profil akan tampil seperti di bawah: 

 

 
  

4) Pada bagian atas, terdapat beberapa tab yang bisa dipilih untuk memperbarui data 

yang berkaitan 

a) Klik tab  untuk memperbarui biodata 

b) Klik tab  untuk memperbarui data alamat rumah 

c) Klik tab  untuk memperbarui data keluarga, seperti data orang tua 
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 Panduan mengenai Akun 

d) Klik tab  untuk memperbarui data wali 

 

5) Perbarui dan lengkapi biodata pada kolom yang tersedia sesuai dengan tab yang 

bersangkutan  

6) Klik  untuk menyimpan pengaturan profil 

 

Meng-upload Berkas (Ijazah, Kartu Tanda Penduduk, Akte Kelahiran, dan 

Kartu Keluarga) pada Akun 

1) Pada halaman awal, klik nama profil akun  di pojok kanan atas, 

seperti pada tampilan di bawah: 

 

 
 

2) Pilih   

3)   

a) Klik tab  untuk meng-upload ijazah. Pada bagian bawah, klik 

 atau . Kotak dialog 

upload ijazah akan muncul seperti di bawah: 

 

 
 

Klik  untuk meng-upload berkas 

ijazah dari perangkat. 

  



 

PANDUAN E-CAMPUS BAGI MAHASISWA 11 

 

 Panduan mengenai Akun 

b) Klik tab  untuk meng-upload Kartu Tanda Penduduk (KTP) dan Akte 

Kelahiran. Klik  untuk meng-upload KTP. Kotak dialog upload 

KTP akan muncul seperti di bawah: 

 

 
 

Klik  untuk meng-upload berkas KTP dari perangkat. 

 

Kemudian, klik  untuk meng-upload Akte Kelahiran. Kotak 

dialog upload akte kelahiran akan muncul seperti di bawah: 

 

 
 

Klik  untuk meng-upload berkas Akte 

Kelahiran dari perangkat. 

 

c) Klik tab  untuk meng-upload Kartu Keluarga (KK). Klik 

. Kotak dialog upload KK akan muncul seperti di bawah: 
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 Panduan mengenai Akun 

 
 

Klik  untuk meng-upload KK dari 

perangkat. 

 

Perhatian. Pastikan berkas yang telah di-upload telah tampil pada akun, untuk 

memastikan upload berkas telah berhasil.  

 

Memperbaharui Foto Formal Akun 

1) Pada halaman awal, klik nama profil akun  di pojok kanan atas, 

seperti pada tampilan di bawah: 

 

 
 

2) Pilih   

3) Pada bagian kiri (bagian foto), klik  

 

4)  

a) Klik   untuk meng-upload foto formal dari perangkat 

b) Klik  untuk mengambil foto langsung dari kamera perangkat 

c) Klik  untuk memilih file yang telah di-

upload sebelumnya 

Perhatian. Gunakan foto formal (pas foto) ketika mengganti foto profil akun 
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 Panduan mengenai Akun 

5) Klik  untuk menyimpan foto profil 

 

Mengubah Password Akun 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Kotak dialog mengubah password akan muncul seperti di bawah: 

 

 
 

4) Isi password lama pada kolom yang sesuai 

5) Isi password baru dan ulangi password baru pada kolom yang sesuai 

6) Klik  untuk mengubah password akun 

 

Menghubungkan Akun e-Campus dengan Media Sosial (Cara ke-1) 

1) Pada halaman awal, klik nama profil akun  di pojok kanan atas, 

seperti pada tampilan di bawah: 

 

 
 

2) Pilih   

3) Klik tab , bila tab belum terlihat klik tanda  sampai tab terlihat 

4) Klik  
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 Panduan mengenai Akun 

5) Klik  jika pesan pop-up muncul, kemudian akan diarahkan ke halaman 

login google 

6) Login ke akun google 

 

Menghubungkan Akun e-Campus dengan Media Sosial (Cara ke-2) 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Klik tab  

4) Kotak dialog Login via Media Sosial akan muncul seperti di bawah: 

 

 
 

5) Klik  

6) Klik  jika pesan pop-up muncul, kemudian akan diarahkan ke halaman 

login google 

7) Login ke akun google 

 

Menggunakan Akun berbasis Android 

1) Pada halaman awal, klik nama profil akun  di pojok kanan atas, 

seperti pada tampilan di bawah: 
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 Panduan mengenai Akun 

 
 

2) Pilih  

3) Kotak dialog scan QR-code aplikasi android akan muncul seperti di bawah: 

 

 
 

4) Download terlebih dahulu aplikasi android e-Campus dengan mengklik link 

 pada kotak dialog 

5) Kemudian install 

6) Login ke akun google masing-masing, kemudian masukkan kode install atau scan 

QR-code yang tertera pada kotak dialog  

 

Perhatian. Penggunaan akun e-Campus berbasis android cukup satu kali login 

diawal saja. Penggunaan selanjutnya tidak membutuhkan login kembali. 
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 Panduan mengenai Akun 

Logout Akun 

1) Klik nama profil akun  di pojok kanan atas, seperti pada 

tampilan di bawah: 

 

 
 

2) Pilih   

3) Kotak dialog konfirmasi akan muncul seperti di bawah: 

 

 
 

4) Klik  untuk logout dari akun e-Campus 

5) Klik  jika pesan pop-up muncul     
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 Panduan mengenai KRS 

Panduan mengenai KRS 

Menghitung Ulang Nilai IP/IPK 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Pada bagian atas, klik   pilih angka 1, untuk 

menghitung ulang nilai IP/IPK dari semester 1 

4) Klik  

 

Perhatian. Selalu lakukan perhitungan ulang nilai IP/IPK sebelum mengambil KRS, 

mencetak transkrip dan aksi lain yang berkaitan dengan nilai.  

 

Mengambil KRS 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Tampilan KRS akan muncul seperti di bawah: 

 

 
 

4) Saat jadwal pengisian KRS sedang berlangsung, tombol  

akan muncul.  

 

Perhatian. Jika jadwal pengisian KRS sedang tidak berlangsung, maka tampilan 

KRS akan seperti di bawah: 
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 Panduan mengenai KRS 

5) Sebelum memulai pengisian KRS, hitung ulang nilai IP/IPK terlebih dahulu dengan 

mengklik  

6) Klik  untuk mengambil KRS 

7) Pilih kelas sesuai dengan kelas masing-masing 

 

 
 

8) Pilih semester sesuai dengan semester saat ini 

 

 
 

9) Daftar mata kuliah akan muncul. Centang pada kotak checkbox sesuai dengan mata 

kuliah yang dipilih. Status tersedia pada mata kuliah berarti mata kuliah tersebut 

dapat dipilih 

 

Perhatian. Jika dalam pedoman akademik mengizinkan mengambil keatas 

(menabung), maka pilihan kelas dikosongkan dan pilih semester yang akan diambil 

lalu klik . Begitu juga sebaliknya jika ingin mengulang, kosongkan pilihan 

kelas dan ambil ke semester yang akan di ulang 

 

10) Klik   untuk menyimpan pengisian KRS 

 

Melakukan Tanya Jawab mengenai KRS dengan Dosen PA 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Klik tombol  untuk memulai percakapan dengan dosen PA 

4) Kotak dialog masukan komentar akan muncul seperti di bawah: 

 

 
 

5) Ketik komentar atau pertanyaan pada kolom yang tersedia 
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 Panduan mengenai KRS 

6) Klik  untuk mengirim komentar 

7) Komentar akan tampil pada halaman KRS, baik di halaman ini maupun di halaman 

dosen pembimbing akademik 

8) Komentar akan tampil pada kolom di bawah: 

 

 
 

Melihat Persetujuan KRS 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Pada kolom , cek apakah mata kuliah yang dipilih disetujui atau tidak 

seperti pada tampilan di bawah 

 

 
 

4) Silahkan konsultasikan hal-hal yang berkaitan dengan KRS dengan dosen 

pembimbing akademik. Jika ada mata kuliah yang tidak disetujui, maka mata kuliah 

tersebut tidak bisa diikuti dan tidak bisa dinilai. 

 

Mencetak Kartu KRS 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Klik  untuk mencetak kartu KRS 

4) Kartu KRS yang akan dicetak akan tampil seperti di bawah: 



 

PANDUAN E-CAMPUS BAGI MAHASISWA 20 

 

 Panduan mengenai KRS 

 

 
 

5) Klik  untuk men-download kartu KRS atau klik  untuk mencetak kartu KRS 

 

Mencetak Kartu UTS 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Klik  untuk mencetak kartu UTS 

4) Kartu UTS akan tampil seperti di bawah: 

 

  
 

5) Klik  untuk men-download kartu UTS atau klik  untuk mencetak kartu UTS 
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 Panduan mengenai KRS 

Mencetak Kartu UAS 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Klik  untuk mencetak kartu UAS 

4) Kartu UAS akan tampil seperti di bawah: 

 

 
 

5) Klik  untuk men-download kartu UTS atau klik  untuk mencetak kartu UTS 
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 Panduan mengenai Konsultasi dengan Dosen PA 

Panduan mengenai Konsultasi dengan Dosen PA 

Membuat Agenda Konsultasi 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Pada bagian rencana studi mahasiswa, pilih tab  

4) Klik  , kemudian akan muncul kotak dialog catatan 

konsultasi seperti di bawah: 

 

 
 

5) Klik  

6) Isi catatan konsultasi, tanggal, waktu, dan jenis 

7) Klik  untuk menyimpan konsultasi 

8) Agenda konsultasi yang telah tersimpan akan tampil seperti di bawah 

 

 

 

Melakukan Diskusi 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Pada bagian rencana studi mahasiswa, pilih tab  

4) Pilih agenda konsultasi terkait. Salah satu tampilan agenda terlihat seperti di bawah: 
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 Panduan mengenai Konsultasi dengan Dosen PA 

 
 

5) Klik  

6) Ketik pesan untuk memulai diskusi, klik  

7) Pesan yang telah terkirim akan tampil seperti di bawah ini  

 

8) Klik  jika ingin menambahkan lampiran 

 

Mencetak Lembar Konsultasi 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Pada bagian rencana studi mahasiswa, pilih tab  

4) Agenda yang tercetak akan tampil seperti pada gambar dibawah ini 
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 Panduan mengenai Konsultasi dengan Dosen PA 

5) Klik  untuk men-download berkas agenda konsultasi atau klik  untuk 

mencetak berkas agenda konsultasi 
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 Panduan Sistem e-Learning 

Panduan Sistem e-Learning 

Melakukan Diskusi Tanya Jawab Perkuliahan 

1) Klik tab  pada bagian atas halaman 

2) Tampilan e-learning akan muncul seperti di bawah: 

 

 
 

Tab  berisi agenda pertemuan baru atau yang akan datang dari mata 

kuliah yang sedang diikuti 

3) Klik   

4) Ketik pesan atau pertanyaan untuk memulai diskusi, klik  

5) Pesan yang telah terkirim akan tampil seperti di bawah ini  

 

9) Klik  jika ingin menambahkan lampiran 

 

Melakukan Absensi 

1) Klik tab  pada bagian atas halaman 

2) Klik  pada pertemuan mata kuliah yang bersangkutan 

3) Izinkan penggunaan kamera dan lokasi pada browser jika menu pop-up muncul 

4) Halaman pengambilan absen akan tampil seperti di bawah: 
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 Panduan Sistem e-Learning 

 
 

Perhatian. Pastikan gambar telah tampil dan wajah tampak jelas 

 

5) Klik  untuk mengambil absen 

 

Perhatian. Saat pertama kali absen secara online, sistem akan meminta untuk 

dihubungkan ke akun google drive masing-masing. Klik , 

kemudian login ke akun google. Izinkan akses e-Campus ke akun google. 

 

Melakukan Pengajuan Izin/Sakit 

1) Klik tab  pada bagian atas halaman 

2) Klik  pada pertemuan mata kuliah yang ingin dilakukan pengajuan 

izin/sakit 

3) Halaman kehadiran akan tampil seperti di bawah: 

 

 
 

4) Klik  pada bagian kanan 

5) Kotak dialog pengajuan izin/sakit akan muncul seperti di bawah: 
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 Panduan Sistem e-Learning 

 
 

6) Pilih izin atau sakit pada kolom status sesuai dengan pengajuan yang ingin dilakukan 

7) Ketik alasan pengajuan 

8) Klik  untuk mengupload surat keterangan dokter atau surat izin 

9) Klik  untuk melakukan pengajuan izin/sakit 

 

Men-download Materi Perkuliahan 

1) Klik tab  pada bagian atas halaman 

2) Klik  pada pertemuan mata kuliah yang bersangkutan 

3) Klik tab  untuk melihat materi yang tersedia 

4) Apabila materi secara online tersedia, tampilan halaman akan muncul seperti di 

bawah: 

 

 
 

5) Klik  pada materi yang ingin di-download 

 

Melihat Audio dan Video Perkuliahan 

1) Klik tab  pada bagian atas halaman 

2) Klik  pada pertemuan mata kuliah yang bersangkutan 

3) Klik tab  untuk melihat audio perkuliahan 

4) Klik tab  untuk melihat video perkuliahan 

5) Materi audio dan video yang tersedia akan muncul seperti di bawah: 
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 Panduan Sistem e-Learning 

 

 

Meng-upload Tugas 

1) Klik tab  pada bagian atas halaman 

2) Klik  pada pertemuan mata kuliah yang bersangkutan 

3) Klik tab  

4) Halaman upload tugas akan kurang lebih muncul seperti di bawah: 

 

 

 

5) Klik  

6) Tampilan upload tugas akan muncul seperti di bawah: 

 

 
 

Sesuaikan file tugas dengan petunjuk dosen 

 

7) Tugas yang ter-upload akan tampil seperti di bawah: 
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 Panduan Sistem e-Learning 

 
 

Mengikuti Ujian Online 

1) Klik tab  pada bagian atas halaman 

2) Klik  pada pertemuan mata kuliah yang bersangkutan 

3) Klik tab  

4) Apabila ujian secara online tersedia, maka halaman akan muncul seperti di bawah: 

 

 

5) Klik  untuk memulai ujian 

 

Melihat Pengumuman Perkuliahan 

1) Klik tab  pada bagian atas halaman 

2) Klik tab  untuk melihat semua pengumuman 

3) Atau klik  pada pertemuan mata kuliah yang bersangkutan 

4) Klik tab  untuk melihat pengumuman pada pertemuan tersebut 

 

Meng-upload Tugas Kelompok 

1) Klik tab  pada bagian atas halaman 

2) Klik tab  untuk melihat semua tugas kelompok 

3) Atau klik  pada pertemuan mata kuliah yang bersangkutan 

4) Klik tab  untuk melihat tugas kelompok pada pertemuan tersebut 
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 Panduan Sistem e-Learning 

Melihat Buku Referensi 

1) Klik tab  pada bagian atas halaman 

2) Klik tab  untuk melihat semua referensi mata kuliah 

3) Atau klik  pada pertemuan mata kuliah yang bersangkutan 

4) Klik tab  untuk melihat referensi pertemuan tersebut 

5) Halaman referensi akan muncul seperti di bawah: 
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 Panduan mengenai Presensi Kehadiran 

Panduan mengenai Presensi Kehadiran 

Melihat Kehadiran 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Klik tanda  di samping kolom Tahun Akademik 

4) Klik tanda  kembali di samping kolom Mata Kuliah yang ingin dilihat 

kehadirannya 

5) Status kehadiran akan muncul seperti tampilan di bawah ini: 

 

 

 

Melihat Rekapitulasi Kehadiran 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3)  

a) Klik tab  untuk melihat rekap per Mata Kuliah. 

Tampilan rekapitulasi absensi per matakuliah akan muncul seperti di bawah: 

 



 

PANDUAN E-CAMPUS BAGI MAHASISWA 32 

 

 Panduan mengenai Presensi Kehadiran 

 
 

b) Klik tab  untuk melihat rekap keseluruhan. Tampilan 

rekapitulasi absensi akan muncul seperti di bawah: 
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 Panduan mengenai Nilai 

Panduan mengenai Nilai 

Melihat Nilai Mata Kuliah 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Pilih semester yang akan dilihat dengan mengklik pada kolom 

 

4) Klik tanda   di samping keterangan per semester. Nilai per mata kuliah pada 

semester tersebut akan muncul seperti di bawah:  

 

 
  

5) Klik tanda   kembali di samping mata kuliah untuk melihat detil nilai pada mata 

kuliah tersebut. Tampilan detil nilai akan muncul seperti di bawah ini: 
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 Panduan mengenai Laporan Akademik 

Panduan mengenai Laporan Akademik  

Mencetak Kartu Hasil Studi 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Pilih  

4) Pilih yang ingin dicetak Kartu Hasil 

Studi-nya 

5) Kartu Hasil Studi yang tercetak akan tampil seperti di bawah 

 

 
 

6) Klik  untuk men-download Kartu Hasil Studi atau klik  untuk mencetak 

Kartu Hasil Studi 

 

Mencetak Transkrip Akademik Sementara 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Pilih  

4) Transkrip Akademik akan tercetak seperti tampilan di bawah ini 
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 Panduan mengenai Laporan Akademik 

 
 

5) Klik  untuk men-download Transkrip Akademik Sementara atau klik  untuk 

mencetak Transkrip Akademik Sementara 
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 Panduan mengenai Kolom Perpustakaan 

Panduan mengenai Kolom Perpustakaan 

  

Mencari Buku/Katalog 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Halaman pencarian katalog akan muncul seperti di bawah: 

 

 

 

4) Ketikkan judul buku atau katalog yang ingin dicari pada kolom 

 atau pada kolom lain yang tersedia untuk pencarian yang 

lebih spesifik 

5) Tekan [enter] atau klik  

6) Halaman hasil pencarian akan muncul seperti di bawah: 
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 Panduan mengenai Kolom Perpustakaan 

7) Klik  untuk membaca buku secara online melalui google books  

8) Klik  untuk melihat detil buku/katalog seperti pada tampilan di bawah: 
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 Panduan mengenai Kurikulum dan Kalender Perkuliahan 

Panduan mengenai Kurikulum dan Kalender Perkuliahan 

Melihat Kurikulum 

1) Klik menu   

2) Pilih  

3) Klik  pada kurikulum yang bersangkutan 

4) Klik  kembali pada semester yang ingin dilihat 

5) Klik  kembali pada mata kuliah terkait untuk melihat detil mata kuliah tersebut, 

seperti rencana pembelajaran, buku referensi, diktat, dan berkas terkait. Tampilan 

informasi kurikulum perkuliahan akan muncul seperti di bawah: 

 

 
 

Melihat Jadwal Perkuliahan 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Jadwal perkuliahan akan tampil seperti di bawah: 
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 Panduan mengenai Kurikulum dan Kalender Perkuliahan 

 
 

4) Ganti  dan 

untuk melihat jadwal yang lain 
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 Panduan mengenai Pengajuan 

Panduan mengenai Pengajuan 

Mengajukan Beasiswa 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Daftar beasiswa akan muncul seperti tampilan di bawah: 

 

 
 

4) Klik  pada beasiswa yang tersedia 

5) Isi form pendaftaran pada kolom yang sesuai seperti di bawah: 

 

 
 

6) Klik  untuk mendaftar pengajuan beasiswa 

7) Klik  untuk mencetak bukti pendaftaran 

 

Mengajukan KKN 

1) Klik menu  

2) Pilih  
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 Panduan mengenai Pengajuan 

3) Daftar KKN akan muncul seperti di bawah: 

 

 
 

4) Pilih KKN sesuai dengan tahun dan jadwal 

 

Mengajukan PKL 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Halaman pengajuan PKL akan tampil seperti di bawah: 

 

 
 

4) Pilih PKL yang sesuai 

 

Mengajukan Cuti 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Halaman pengajuan cuti akan tampil seperti di bawah: 
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 Panduan mengenai Pengajuan 

 

4) Klik  untuk melakukan pengajuan cuti 

Perhatian. Lakukan pengajuan cuti sesuai dengan jadwal. Jika pengajuan dilakukan 

diluar jadwal, maka akan muncul kotak dialog seperti di bawah: 

 

5) Isi Tahun Akademik beserta Ganjil/Genap dan Alasan Cuti pada kolom yang tersedia 

6) Klik  untuk menyimpan pengajuan cuti 

7) Klik  pada pengajuan cuti yang bersangkutan untuk mencetak surat 

pengajuan cuti 

 

Mengajukan Proposal Skripsi 

1) Klik menu  

2) Pilih   

3) Klik  untuk mengajukan proposal skripsi 

4) Kotak dialog pengajuan proposal skripsi akan muncul seperti di bawah: 
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 Panduan mengenai Pengajuan 

 
 

5) Piilih Jenis Pengajuan sesuai dengan pilihan yang tersedia. Kolom Proposal 

Pengajuan akan muncul setelah Jenis Pengajuan dipilih seperti pada gambar di 

bawah: 

 

 
 

6) Klik  untuk meng-upload proposal skripsi pada kolom yang tersedia 

7) Lengkapi pengisisian kolom yang lain seperti semester saat pengajuan skripsi, 

jumlah judul yang akan diajukan, judul yang akan diajukan, serta keterangan.  

8) Klik  untuk menambah daftar pustaka. Form daftar Pustaka 

akan tampil seperti di bawah: 
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 Panduan mengenai Pengajuan 

 

Isi pada kolom yang tersedia 

9) Klik  untuk menyimpan daftar pustaka 

10) Tambahkan daftar pustaka dengan mengklik  Kembali 

11)  Klik  pada form pengajuan proposal untuk menyimpan pengajuan 

proposal skripsi. 

 

Mengajukan Sidang Skripsi 

1) Klik menu  

2) Pilih  

3) Form tambah data skripsi akan muncul seperti di bawah: 
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 Panduan mengenai Pengajuan 

 
 

4) Isi pada kolom yang tersedia 

5) Klik  untuk menyimpan data pengajuan siding skripsi 

 

 

Mengajukan Wisuda 

1) Klik menu  

2) Pilih  

Perhatian. Pendaftaran wisuda hanya bisa dilakukan jika telah melakukan sidang 

 

3) Form pendaftaran wisuda akan muncul seperti di bawah: 

 

 
 

4) Isi pada kolom yang tersedia 

5) Klik  untuk mendaftar pengajuan wisuda 
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 Panduan mengenai Informasi Pembayaran 

Panduan mengenai Informasi Pembayaran 

Melihat Informasi Pembayaran 

1) Klik menu  

2) Tampilan tagihan dan pembayaran akan muncul seperti di bawah: 

 

 
 

Informasi pembayaran terletak di bagian sebelah kanan  

 

 
 

3) Klik  untuk melihat detil pembayaran 

4) Klik  untuk mencetak bukti pembayaran 

 

Melihat Informasi Tagihan 

1) Klik menu  

2) Tampilan tagihan dan pembayaran akan muncul seperti di bawah: 
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 Panduan mengenai Informasi Pembayaran 

 
 

Informasi tagihan terletak di bagian sebelah kiri 

 

 
 

3) Pilih jenis tagihan pada kolom  

4) Informasi tagihan akan langsung muncul sesuai dengan jenis tagihan yang dipilih   
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